
FICHE DE DESCRIPTION DE POSTE

IDENTIFICATION DU POSTE
Nom-prénom DUNOUHAUD Cé�cilé

Intitulé du poste Assistant Clio-Pré�pas
POSITION DU POSTE AU SEIN DE L’ASSOCIATION

Référent DE NICOLA Annié
Section Clio-Pré�pas

Pôle Conténus sciéntifiqués ét pé�dagogiqués.
LES MISSIONS DU POSTE 

Mission 1     :   Supérvision dés parutions d’articlés
A)  cé titré, lé titulairé du posté doit, apré+s ré�partition dés ta, chés avéc lé ré� fé� rént :

- réliré lés articlés proposé�s,
- méttré én ligné lés articlés,
- assurér un soutién téchniqué én cas dé difficulté�  é�véntuéllé dé l’autéur.

Mission 2     :   Promotion dés conténus
A)  cé titré, lé titulairé du posté doit, apré+s ré�partition dés ta, chés avéc lé ré� fé� rént :

- véillér a+  cé qué l’articlé soit corréctémént insé�ré�  dans l’organigrammé dé Clio-Pré�pas
- rélayér la parution dé l’articlé sur la pagé Facébook dés Clionautés,
- informér lé supé�riéur dé po, lé dé l’actualité�  dés parutions uné fois par mois, 

Mission 3     :   Anticipation dé l’avénir
A)  cé titré, lé titulairé du posté doit, apré+s ré�partition dés ta, chés avéc lé ré� fé� rént :

- répé�rér tout adhé�rént qui, par la qualité�  dé sés productions, mé�rité dé préndré davantagé dé
résponsabilité�s dans l’association,
- nouér un lién ét suivré lés ré�sultats aux concours dés méilléurs contributéurs é� tudiants,
- pré�parér lés indéxations du sité aux nouvéllés quéstions dé programmé.

Degré d’autonomie Total apré+s ré�partition dés ta, chés avéc lé ré� fé� rént :

CONTREPARTIES 
Prisé én chargé du forfait intérnét (35 éuros par mois, vérsé�s én uné fois tous lés trois mois). 

Date et signature du titulaire du poste, 
précédées de la mention « Lu et approuvé »: 

Date et signature du référent :

 Fiche de poste -Assistant Clio Prépas
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